MUNICIPIUL ARAD
310130 Arad-Roménia-Bd. Revolutiei nr, 75
Tel.+40-257-281850 Fax.+40-257-284744
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Unitatea de Implementare a Proiectului |
Reabilitare termici gradinita cu program prelungit Palatul 130 9001

Fermencat
Cod SMIS: 118467

ne. 39990 1508 29

Nr.

29 ) T Ald

INVITATIE DE PARTICIPARE

Municipiul Arad, prin UNITATEA DE IMPLEMENTARE A PROIECTULUI Reabilitare termica cladire

gradinita cu program prelungit Palatul Fermecat Arad va invita si participati la procedura de atribuire a
contractului de achizitie publicd avand ca obiect Servicii de management de proiect - Reabilitare termic3
cladire gradinita cu program prelungit Palatu) Fermecat Arad

N

10.
11.
12.
13,
14.

Obiectul contractului: Servicii generale de consultantd in managemen

Cod CPV; 79411000-8

Procedura aplicata: Achizitie directa

Sursa de finantare: Fonduri europene POR 2014-2020 si bugetul general al Municipiului Arad
Oferta depusa de ofertant trebuie si cuprinda: Propunere financiar3 si Oferta tehnic3, conform
cerinfelor din caietul de sarcini, inclusiv: Declaratie prin care ofertantul va garanta faptul c3
personalul implicat in derularea prezentului contract de servicii dispune de capacitatea si
experienta necesara realizarii activitatiilor enumerate in caietul de sarcini, Lista personalului alocat
pentru indeplinirea contractului.

Limba de redactare a ofertei: Romana

Perioada de valabilitate a ofertelor: 60 zile

Pretul va fi exprimat in: lei fard TVA
Pretul ofertei este ferm.

o NU se acceptd actualizarea pretului contractului

Tipul contractului: Servicii

La oferta de baza: NU se accepta oferte alternative

Termenul comercial in care se va incheia contractul: Ferm

Durata contractului: Pe intreaga perioada de implementare a proiectului.

Plata pretului contractului se va face prin contul deschis la Trezoreria Municipiului Arad
Documentele care insotesc oferta:

1) Certificatul constatator emis de Oficiul Registrul Comertului, copie simpla;
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2) Declaratie prin care ofertantul va garanta faptul ca personalul implicat in derularea prezentului
contract de servicii dispune de capacitatea si experienta necesard realizdrii activitatiilor
enumerate in caietul de sarcini

3) Lista personalului alocat pentru indeplinirea contractului

15. Adresa la care se depune oferta: Primaria Municipiului Arad, B-dul Revolutiei, nr. 75, camera 5,

Registratura generala; oferta se depune in plic inchis si sigilat pe care se va mentiona_OFERTA

Servicii de management de proiect - Reabilitare termicd cladire gridinita cu program prelungit
Palatul Fermecat Arad — A NU SE DESCHIDE iINAINTE DE DATA DE 23.05.2019.

16. Data limita pentru depunerea afertei: 23.05.2019 inclusiv.
Pentru informatii suplimentare ne puteti contacta la tel 0257 281850, int.289, fax 0257 281450, e-mail

Rrmenipsup@primariaarad.ro.

MANAGER DE PROIECT RESPONSABIL ACHIZITII RESPONSABIL COMUNICARE

Elena Portaru Capgmel losup Alina Predescu
C/Kt@.as.‘zad‘f (\ i



MUNICIPIUL ARAD

UNITATEA DE IMPLEMNETARE A PROIECTULUI:

Reabilitare termica Gradinita cu Program Prelungit Palatul Fermecat
Nr._SE8a%/ 14 09,19

Nr.___ W3 / 14,6515

CAIET DE SARCINI

Servicii de management de proiect
» Reabilitare termicé Gradinita cu Program Prelungit Palatul Fermecat”

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia pentru elaborarea si prezentarea
ofertei si constituie ansamblul cerintelor, la baza cdrora se elaboreazi de catre ofertant
propunerea financiara.

I. INFORMATII GENERALE

Autoritatea Contractanta
Denumire: MUNICIPIUL ARAD
Adresa: B-dul Revolutiei, nr. 75, cod postal 310130, judetul Arad, Romania

Tel : 0257 281850, int. 289; Fax 0257 281450; e-mail: achizitii@primariaarad.ro
Denumirea serviciului : Servicii de management de proiect ,Reabilitare termicid Gradinita cu
Program Prelungit Palatul Fermecat” COD SMIS 118467”

Amplasamentul : judetul Arad, Municipiul Arad, Str. Poetului, Nr. 89 B, Gridinita cu Program
Prelungit Palatul Fermecat

ll. FORMA DE CONTRACT

Forma de contract este contract de achizitie publicd de servicii.

lil.Valoarea estimata totald a contractului: 17.081,00 lei fard TVA

Contractul de servicii este finantat din fonduri structurale post aderare.

IV. DESCRIEREA GENERALA A ACTIVITATII

1.Descrierea proiectului pentru care se solicitd servicii de consultanti in vederea
implementarii

Finantarea proiectului ” Reabilitare termicd Gradinita cu Program Prelungit Palatul
Fermecat” este asiguratd prin intermediul Programului Operational Regional 2014-2020 Axa
prioritard 3 — “Sprifinirea tranzitiei ciitre o economie cu emisii sciizute de carbon” Prioritatea
de investitii 3.1 - Sprijinirea eficientei energetice a gestiondrii inteligente a energiei si a
utilizdrii energiei din surse regenerabile in infrastructurile publice, inclusiv in cliidirile publice,
si in sectorul locuintelor ”, Operatiunea B ~ Cldadiri Publice.

Pornind de la necesitatea realizdrii de economii la consumul cu energia termici
furnizatd, sciaderea costurilor acesteia, precum si necesitatea cresterii gradului de confort
termic in scoal3, a fost realizatd documentatia de avizare a lucririlor de interventie pentru
Gradinita cu Program Prelungit Palatul Fermecat pentru care a fost obtinutd finantarea,
conform Contractului de finantare nr. 3951/12.03.2019.
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Principalele activitdti care se vor derula prin proiect sunt:
1.0rganizarea procedurilor de achizitii pentru:
- proiect tehnic;
- Servicii de management,
- Asistentd tehnicd din partea proiectantului,
- Supraveghere tehnica — dirigentie de santier,
- Lucréari de constructii,
- Servicii de informare si publicitate
2.Managementul proiectului
3.Activitati de asistenta tehnica din partea prolectantului
4 Activitati de dirigentie de santier
5.Executia lucrdrilor de reabilitare termica
6. Receptia lucrarilor de reabilitare
7.Activitdti de informare si publicitate
8. Activitati de audit energetic la finalizarea lucrdrilor
Din partea beneficiarului implementarea proiectului este asiguratd de Unitatea de
Implementare a Proiectului, proprie, formatd din membri cu pregatiri de specialitate, care au
fost numiti prin Dispozitia Primarului.
Pentru a realiza cu succes activitatile angajate prin proiect, tindnd cont de volumul mare de
muncd, s-a considerat oportund asigurarea serviciilor de management pentru implementarea
proiectului.

2.0bligatiile, Responsabilitatile si Autoritatea Prestatorului de Servicii de Consultants

n vederea indeplinirii atributiilor prestatorului se solicit4 :

1. Managementul proiectului presupune desfisurarea urmatoarelor activititi:

- elaborarea planului de management al proiectului;

- stabilirea actiunilor concrete necesare pentru fiecare activitate;

- stabilirea graficului de timp pentru executarea activititilor in conformitate cu calendarul
activitatilor aprobat de finantator;

- impartirea activitatilor pe etape bine definite;

- urmadrirea executdrii activitdtilor, eventuale corectii de timp sau de buget;

- colaborarea cu inspectorul de santier si cu managerul financiar in receptiile partiale si finale;

- sesizarea necesitatii si verificarea elaboririi de notificéri, acte aditionale sau alte documente
necesare implementdrii in bune conditii a proiectului;

- Intocmirea cererilor de rambursare;

- elaborarea rapoartelor de progres citre AM/OI;

- pregatirea si incdrcarea in MYSMIS a tuturor documentelor aferente implementérii
proiectului;

- asigurarea unei informdri corecte a managerului de proiect privind implementarea
proiectului, cu o periodicitate lunard pentru activitdtile ordinare si ori de céte ori consider3
necesar pentru situatii extraordinare;

- participarea la sedintele UIP .

2. Monitorizarea se va realiza prin:

- urmdrirea executarii activitdtilor si a alocarii resurselor materiale §i umane in scopul
incadrarii in graficul de timp stabilit;

- urmdrirea realizarii activitdtilor legate de promovarea si vizibilitatea proiectului;

- verificarea activitatii de Tnregistrare si pregatire a documentelor financiare pentru rapoartele
de progres si pentru solicitarea platilor intermediare i finale, in conformitate cu prevederile
contractului de finantare;



- verificarea dosarului {in format tiparit si/sau electronic} in care vor fi inregistrate toate
documentele si produsele aferente activitdtilor de informare si publicitate desfisurate;
-verificarea arhivarii documentelor conform cerintelor contractului de finantare s§i a
procedurilor de organizare si functionare;

- identificarea, pentru fiecare activitate, a rezultatelor obtinute si a indicatorilor prin care se
pot masura rezultatele respective.

3. Evaluarea

in baza informatiilor/rezultatelor obtinute in urma activititii de monitorizare se va face
evaluarea proiectului, care constd in compararea rezultatelor si indicatorilor previzionati
pentru fiecare activitate cu rezultatele si indicatorii realizati.

4. Raportarea

Rezultatele activitdtii de monitorizare si evaluare vor fi consemnate in rapoartele de progres.
Raportul de progres descrie stadiul fizic al proiectului si acesta se va elabora si in situatia in
care, in perioada raportatd, nu s-au efectuat cheltuieli.

Se va acorda o atentie deosebitad descrierii, in cadrul rapoartelor de progres, a procedurilor de
achizitie, a contractelor incheiate, a activitdtilor de informare si publicitate desfasurate. La
fiecare raport de progres, va fi descris modul in care proiectul respectd legislatia in domeniul
egalitatii de sanse, a dezvoltarii durabile, in conformitate cu clauzele previzute in contractul de
finantare.

Consultantul va elabora dou4 tipuri de rapoarte:
- rapoarte lunare catre beneficiar, cu privire la activitatea pe care o desfisoard in cadrul
proiectului;
- rapoarte periodice citre finantator:
» raport de progres;
= rapoarte care insotesc cererile de rambursare;
= raport final.
Activitatea consultantului se desfasoard cu sprijinul echipei de proiect i a documentelor puse
la dispozitie de aceasta. Expertii propusi de consultant si echipa de proiect vor colabora
permanent facand schimb de informatii att telefonic, prin e-mail sau fax, cat si prin intalniri
organizate periodic sau ori de cate ori situatia o cere.

MODUL DE MONITORIZARE A ACTIVITATII PRESTATORULUI DE SERVICII DE CONSULTANTA

Monitorizarea activitatii societdtii care va furniza serviciile de consultantd a proiectului se va
face de cdtre beneficiar prin verificarea continutului tuturor documentelor transmise de
acesta (rapoarte lunare/trimestriale, rapoarte finale, documentatie de rambursare) urmarindu-
se ca acestea sd fie complete §i corecte, sa raspundé cerintelor impuse de finantator.

Echipa consultantului si rezultatele acesteia vor fi monitorizate comparind activititile realizate
cu cele cuprinse in caietul de sarcini si oferta transmisé, pe baza rapoartelor interne elaborate
de consultant.

Receptionarea serviciilor
Serviciile vor fi receptionate lunar pe baza unui proces verbal de receptie servicii.
Pentru plata, fiecare factura va fi insotita de: - fisa de pontaj,

- raportul lunar de activitate,

- procesul verbal de receptie servicii



Cerinte de personal

Prestatorul va asigura personal de specialitate {minim dou& persoane) care si detin3
pregdtirea si experienta necesara asigurdrii consultantei proiectului conform cerintelor
prezentului caiet de sarcini si a contractului de finantare.

Propunerea financiara: - va cuprinde formularul de oferta (cu valoarea totald ofertati) care va
fi insotit de un centralizator care va cuprinde tariful/persoand/zi si nr. zile
lucrate/persoand/luni.

Prezentul Caiet de sarcini vine sd completeze celelalte obligatii ce revin prestatorului conform
Contractului de finantare nr. 3951/12.03.2019, precum si instructiunilor si reglementérilor AM/
ol.

Durata de prestare a serviciilor: Durata de prestare pentru servicii de management
este de la semnarea contractului pana la finalizarea implementérii proiectului.

Precizare : Tn cazul in care durata de implementare a proiectului , Reabilitare termics
Gradinita cu Program Prelungit Palatul Fermecat” se va prelungi, atunci se va prelungi si
contractul de servicii in mod corespunzator, prin acordul pértilor.

in cazul in care durata de implementare a prolectului se va reduce, atunci si durata de prestare
va fi redusd corespunzitor. Reducerea se va face prin notificarea prestatorului de cétre
beneficiar (notificarea devenind obligatorie imediat dupd primirea ei de citre prestator).

VI. CERINTE REFERITOARE LA PREZENTAREA OFERTEI TEHNICE S| FINANCIARE

Elementele propunerii tehnice se vor prezenta detaliat si complet in corelatie cu cerintele
prezentului Caiet de sarcini pentru intreaga gama de servicii solicitate.

Ofertantii vor depune o Declaratie din care si rezulte cd vor garanta prin personalul alocat
pentru acest contract ca are experienta si capacitatea de a realiza activitétile solicitate

De asemenea se solicitd prezentarea Listei personalului pentru indeplinirea cerintelor
prezentului contract.

Propunerea financiard: - se va intocmi sub formd de tarif /persoand/zi si nr. zile
lucrate/persoané/luna.

Nume prenume Functia Semndtura_ /| ,  Data
Portaru Elena Manager proiect N A T2 2y - Zoys
i Responsabil informare si /. B .
i R publicitate proiect N%j/ 13.05. 4
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Formularnr. 10 B

Operator economic

(denumirea/numele/date de contact)

FORMULAR DE OFERTA

(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)

Domnilor,
1. Examinand documentatia de atribuire

, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
{denumirea/numele
ofertantului), ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerinfele cuprinse in documentatia mai
sus mentionatd, sd prestim

(denumirea serviciului), pentru suma de
(suma in litere i in cifre, precum si moneda ofertei), platibila
conform contractului de servicii, la care se adaugi taxa pe valoarea adiugati in valoare de
(suma in litere si in cifre).

2. Ne angajim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilitd castigitoare, si prestim serviciile in
graficul de timp stabilit prin viitorul contract.

3. Ne angajam si mentinem aceastd oferta valabild pentru o durati de zile,
(durata in litere si cifre), respectiv pini la data de (ziua/luna/anul),
si ea va ramédne obligatorie pentru noi §i poate fi acceptata oricdnd inainte de expirarea perioadei de
valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publicd aceastd oferta, impreund cu
comunicarea transmisid de dumneavoastra, prin care oferta noastrd este stabilitid cistigitoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.

5. Precizdm ci:

|_| depunem ofertd alternativi, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferts separat,
marcat in mod clar "alternativa";

|_| nu depunem ofertd alternativa.

(Se bifeaza optiunea corespunzitoare.)

6. Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita ca fiind castigitoare, si
constituim garantia de bund executie in conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire.

7. Intelegem ci nu sunteti obligati s acceptati oferta cu cel mai scizut pret sau orice alta ofertd pe
care o puteti primi.

Data / /

, (semnéturd), in calitate de ]
legal autorizat s3 semnez oferta pentru si in numele
(denumirea/numele operatorului economic)




Operator economic

(denumirea)

CENTRALIZATOR DE PRETURI

Prelungit Palatul Fermecat”

Servicii de management de proiect ,Reabilitare termica Gradinita cu Program

Cod SMIS 118467

Nr. Denumirea Cantitate Nr. Tarif Numar zile
Crt activitatii persoane | /persoand/zi | lucrate/persoand/luné
1 Servicii de 1

management

TOTAL FARA TVA

TVA

TOTAL CU TVA

Operator economic,

----------

-----------------




